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DANE ORGANIZACYJNE

ORGANIZATOR: , ,
ZWIAZEK POLSKICH KAWALEROW MALTANSKICH

NIP 676-21-19-263
REGON 357053209

Adres:

al. Kasztanowa 4a

PL - 30-227 Krakéw
www.zakonmaltanski.pl

Adres dla korespondenci:
ul. Jazgarzewska 17
PL - 00-730 Warszawa

przy wspoétpracy z
MIEJSKIMI OSRODKAMI POMOCY SPOLECZNEJ

KOORDYNACJA:

Hanna Wesotowska-Starzec

gsm +48 696 402 764

tel. +48 12 261 38 38

fax +48 12 378 35 69

e-mail: hanna.wesolowskastarzec@zakonmaltanski.pl,
hanna.wesolowskastarzec@oplatekmaltanski.org

DAROWIZNA PRZEKAZYWANA JEST DO:

Fundacji Polskich Kawaleréw Maltanskich w Krakowie
adres: Al. Kasztanowa 4a, 30-227 Krakow

NIP : 677-236-81-11; REGON: 122532627

Konto w PKO Bank Polski SA, Oddziat 1 w Krakowie nr:
251020 2892 0000 5102 0481 1156

z dopiskiem ,,Optatek Maltanski”!
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Wazne informacje:
1. Darowizny wptacane sg na jedno konto OM, zatozone dla wszystkich miast.
2. Nalezy przypomina¢ sponsorom o dopisku ,Optatek Maltariski”, do ktérego mozna dodac
nazwe miasta np. ,Opfatek Maltarski Krakdw”.
3. Dopisek ,Opfatek Maltanski” oznacza, ze darowizna bedzie podzielona wedle potrzeb akcji
w kazdym z miast.
4. Darowizne przekazuje do poszczegoinych miast koordynator gtéwny.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA OM
Organizator — ZPKM przy wspotpracy MOPS
A

Koordynator gtéwny z ramienia ZPKM
A

Koordynator lokalny z ramienia ZPKM
lub MOPS w kazdym miescie, w ktérym odbywa sie¢ OM
A

Wolontariusze
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OPLATEK MALTANSKI - IDEE | CELE

Optatek Maltanski to ogolnopolska akcja charytatywna, ktérej organizator Zwigzek Polskich Kawaleréw
Maltanskich przy wspotpracy z Miejskimi Os$rodkami Pomocy Spotecznej, co roku zaprasza
do $wigtecznego stotu setki 0séb: ubogie rodziny wielodzietne, osoby samotne i niepetnosprawne.

Kierunek charytatywnych dziatan Optatka Maltanskiego skupia sie wokét pomocy potrzebujacym
w spos6b dwutorowy:

1. poprzez wsparcie materialne - kazda zaproszona osoba otrzymuje zywnos¢,
stodycze i kosmetyki, dzieci otrzymuja takze zabawke - koszt jednej paczki
to min. 50 zlotych,

2. poprzez wsparcie duchowe - zaproszenie do wspdlnoty stotu wigilijnego, do
dzielenia sie optatkiem, wspéinej modlitwy oraz positku.

SPONSORZY | DARCZYNCY

Realizacja Optatka Maltanskiego w kazdym miescie mozliwa jest jedynie dzigki wsparciu darczyncow,
sponsorow i wolontariuszy.

Przekazana darowizna w cato$ci przeznaczona jest na zakup zawartoSci $wigtecznych paczek
oraz na organizacje miejsca i positku dla potrzebujacych — zaproszonych go$ci Optatka Maltafiskiego.

Przekazane od firm dary w cato$ci zostajq ofiarowane osobom potrzebujgacym biorgcym udziat
w Optatku Maltafskim.

PATRONAT
Honorowymi patronami tego $wigtecznego spotkania sa;

JEm. Ks. Franciszek Kardynat Macharski

JEm. Ks. Stanistaw Kardynat Dziwisz

JE Arcybiskup Wiktor Skworc (Katowice)

JEm. Ks. Kazimierz Kardynat Nycz (Warszawa)
JE Biskup Andrzej Jez (Tarnéw)

Prezydent ZPKM Aleksander hr. Tarnowski

MEDIA

Przygotowania co roku wspierajg takze patroni medialni: telewizja, radio i prasa.
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KROTKA HISTORIA OM

Pomyst stworzenia Optatka Maltanskiego zrodzit sie w 2002 roku kiedy to po raz po raz pierwszy Jerzy
Donimirski, Kawaler Maltanski zaprosit ubogie rodziny oraz osoby samotne (objete opiekg pomocy
spotecznej) do wigilijnego stotu w krakowskim Patacu Pugetow. Do wspdipracy przy organizacji przy-
taczyto sie kilkanascie firm i osdb prywatnych tworzac tym samym wzér dla innych przez kolejne lata
organizacji Optatka Maltariskiego. Pierwsze Opfatki Maltanskie odbywaty sie w Krakowie, szybko jednak
z roku na rok pojawiato sie wiecej oséb chetnych do zorganizowania przedsiewziecia w kolejnych
miastach.

Aktualnie w akcji bierze udziat 6 miast: Krakdw, Katowice, Myslenice, Chrzandw, Wieliczka i Wadowice.
KOMU POMAGAMY
Zaproszenie na Opfatek Maltanski skierowane jest do:

1. ubogich rodzin wielodzietnych, zyjacych w ubdstwie, bez mozliwosci przygotowania wiasnej
wieczerzy wigilijnej, bez mozliwosci sprawienia dzieciom $wigtecznego prezentu,

2. 0s6b samotnych, opuszczonych, wykluczonych, dla ktorych spotkanie z innymi ludzmi stanowi
rzadkosc¢, a ktdre moze stanowic¢ radoSc¢ i site,

3. 0s6b niepetnosprawnych, by¢ moze samotnych, ubogich, ktére nie miatyby jak i z kim spedzi¢
wieczerzy wigilijnej.

Dla wielu z tych os6b mozliwos¢ wzigcia udziatu w Opfatku Maltanskim jest jedyng szansg na poczucie
Swigtecznej atmosfery Bozego Narodzenia.

IMIENNE ZAPROSZENIE: Kazda z zaproszonych oséb otrzymuje indywidualne, imienne
zaproszenie przekazane przez odpowiedni MOPS.

ILOSC 0SOB ZAPROSZONYCH: zaleznie od mozliwosci przyjmujacego lokalu oraz $rodkow
finansowych. Do tej pory liczba go$ci w jednym miescie wynosita od 100 — 160.

GDZIE ZORGANIZOWAC OM?
Opfatki Maltarskie odbywajg sie w restauracjach proponujac go$ciom wyjatkowy nastrdj i jako$¢

przygotowanego positku wigilijnego. Celem jest zaproszenie go$ci w niecodzienne progi oraz umozli-
wienie im doswiadczenia wyjatkowosci tego spotkania.
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KOORDYNACJA | ORGANIZACJA - ZAKRES ROL

KOORDYNATOR LOKALNY - odpowiada za organizacje i przygotowanie Optatka Maltafiskiego
w jednym miescie, oznacza to, ze OM w kazdym miescie posiada swojego indywidualnego opiekuna,
ktéry ma okreslone zadania:

1.

2.

@

Organizacja lokalu/restauracji oraz positku dla okreslonej liczby 0séb — wyszukanie i
zaproszenie sponsora lub darczynice, ktory podejmie sie przyjaé gosci do swojej restauracii,
Fundraising — pozyskiwanie funduszy na wktad do paczek zywieniowych i zabawek, kontakt
ze sponsorami i darczyhncami,

Kontakt z proboszczem parafii, w ktorej odbywaé bedzie sie OM, zaproszenie Proboszcza
na spotkanie,

Stata wspétpraca z MOPS - jesli koordynator jest z ramienia ZPKM,

Kontakt z lokalnymi mediami — organizacja i potwierdzenie lokalnych patronatéw: radio,
telewizja, prasa — we wspotpracy z koordynatorem gtéwnym,

Odbidr materiatéw poligraficznych (zaproszenia, torby, plakaty) od koordynatora gtéwnego
oraz przekazanie zaproszen do MOPS — jesli koordynator jest z ramienia ZPKM,
Przygotowanie OM — zebranie wolontariuszy, przygotowanie paczek we wspdtpracy z MOPS,
Organizacja programu artystycznego oraz Swietego Mikotaja we wspétpracy z MOPS,

Stata wspdtpraca z koordynatorem gtownym.

MOPS - wspdtorganizator:

Sporzadzenie listy gosci — ubogich rodzin wielodzietnych, 0osdb samotnych i niepetnosprawnych
Rozestanie zaproszen

Organizacja programu artystycznego oraz zapewnienie obecnosci Sw. Mikotaja —

we wspotpracy z koordynatorem lokalnym

Sporzadzenie listy potrzeb dla zaproszonych gosci (jakie zabawki, elementy ubioru) i
przekazanie koordynatorowi lokalnemu jesli jest z ramienia ZPKM,

Zakup zabawek dla dzieci wedle potrzeb na podstawie faktur we wspdtpracy z koordynatorem
lokalnym.

KOORDYNATOR GLOWNY - koordynacja przebiegu akcji w kazdym miescie oraz staty kontakt
z kazdym koordynatorem lokalnym, wsparcie w kazdym aspekcie dziatan:

1.

2.

wsparcie koordynacji lokalnej w zakresie fundraisingu — zwtaszcza dla nowych miast -
fundraising na rzecz wszystkich miast,

zapewnienie materiatéw lub projektow poligraficznych dla kazdego z miast — zaproszenia,
plakaty, torby, podzigkowania,

zapewnienie materiatéw dla mediéw — artykuty i fotografie,
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odpowiedzialnos¢ formalna i finansowa — podpisywanie umdw darowizny, uzyczenia,
rozliczenie wszystkich OM w Fundaciji,

kontakt z mediami we wspdtpracy z koordynatorem lokalnym,

obstuga strony www i facebook,

e-mailing informacyjny i organizacja spotkan dla organizatoréw i sponsorow,

. organizacja transportu daréw we wspotpracy z koordynatorem lokalnym,

0. zapewnienie patronatu honorowego,

1. szkolenie nowych koordynatoréw lokalnych.

S0 Nogr R~

WOLONTARIUSZ

1. wsparcie wszystkich dziatari koordynatora lokalnego lub gtéwnego,

2. przyktadowo: wysytka zaproszen, odbiér daréw, organizacja transportu, pomoc przy obstudze
gosci podczas kolacji optatkowej (obstuga stotu, szatnia itp.), kontakt z mediami, pakowanie
dardw, zakupy, obstuga fotograficzna,

3. wolontariusz otrzymuje zaswiadczenie udziatu w organizacji OM wystawione przez ZPKM,

4. wolontariusz moze podpisac stosowng umowe dotyczacg wolontariatu z Fundacjg Polskich
Kawaleréw Maltanskich.
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PROGRAM OPLATKA MALTA[(ISKIEGO KROK PO KROKU
DLA KOORDYNATOROW

1.
2.

Przybywajacych gosci witajg w progach restauracji pracownicy MOPS,

Pracownicy MOPS lub wolontariusze postugujg sie imienng listq obecno$ci, na ktorej
zaznaczajq obecnos¢ przybytej osoby,

Pracownicy MOPS lub wolontariusze kierujg przybytych gosci do stotu, pomagajg zajaé

miejsce,

FOTOGRAF - od samego poczatku pracuje fotograf rejestrujac wszystkie etapy spotkania.

POWITANIE UCZESTNIKOW (max. 5 min):

1.

Gosci wita przewodniczacy spotkania: moze to by¢: koordynator lokalny, gospodarz
domu, cztonek Zakonu Maltarskiego,

Jest to powitanie zaréwno zaproszonych gosci optatkowych, jak rowniez organizatorow,
sponsoréw, gospodarza domu, proboszcza,

Jezeli nie przemawia gospodarz domu, w ktérym odbywa sie OM, trzeba go
przedstawi¢ i powitac,

Nastepnie przewodniczacy oddaje gtos organizatorowi — przedstawicielowi Zakonu,
ktory rowniez wita zebranych i przekazuje stéw kilka w imieniu Prezydenta ZPKM,

Gtos ponownie przejmuje przewodniczacy spotkania i zaprasza na program artystyczny
tj. przedstawienie/jasetka lub inne wydarzenie u$wietniajace spotkanie,

Program uswietniajacy spotkanie jest doktadnie zapowiedziany: kto i co przedstawia,

Po zakonczeniu np. jasetek przewodniczacy spotkania dziekuje wystepujacej grupie
i oddaje gtos Proboszczowi — gospodarzowi duchowemu spotkania:

ZYCZENIA OD PROBOSZCZA ORAZ POSWIECENIE OPLATKA -

1. Proboszcz wita gosci, sktada zyczenia i poswieca optatek.

2. Proboszcz powinien mie¢ wode swiecong i kropidto.

ZWIAZEK POLSKICH KAWALEROW MALTANSKICH
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VI.

VL.

VIIIL.

DZIELENIE SIE OPLATKIEM -

1.

2.

optatek powinien by¢ WCZESNIEJ przygotowany dla kazdej osoby na talerzyku
na stole lub rozdany przez wolontariuszy.

w tym czasie kelnerzy lub wolontariusze przygotowujg sie do wnoszenia pierwszego
dania.

MODLITWA PRZED POSILKIEM -

1.
2.

Po dzieleniu sie opfatkiem wszyscy wracajg do stotu
Modlitwe przed positkiem prowadzi Proboszcz — gospodarz duchowy spotkania

POSILEK - po modlitwie wszyscy zasiadajq do stotu i rozpoczyna sie wspolny positek.

SWIETY MIKOLAJ PRZY CHOINCE -

1.

2.
3.

4.

pod koniec positku rozlega sie gtos Sw. Mikotaja, ktéry przywotuje dzieci z imienia i
nazwiska.

Wszystkie dzieci otrzymujg prezent oraz sg sfotografowane z Mikotajem.

Swietemu Mikotajowi pomagaja wolontariusze — uktadajg i podaja paczki

W tym samym czasie podawany jest do stotu deser.

SLOWO PO2I§GNALNE — gosci zegna przewodniczacy spotkania, kierujgc dorostych w
miejsce gdzie Sw. Mikofaj przygotowat dla nich prezenty.

WRECZENIE PACZEK DOROSLYM przy wyjsciu przez wolontariuszy/MOPS

WAZNE:

Przewodniczacego spotkania powotuje koordynator lokalny,

Flaga Maltanska powinna by¢ umieszczona na elewacji budynku restauracji i w sali,
w ktorej odbywa sie OM,

Plakat z programem OM powinien by¢ umieszczony w widocznym miejscu przy wejsciu
do restauraciji.
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ZAWARTOSC PACZKI OPLATKOWEJ
Zawarto$¢ paczki dla osoby dorostej.

Szynka delikatesowa

Herbata SAGA/MINUTKA /50 szt./
Kawa mielona 250g

Dzem stoik

Stoik Chrzanu

Stoik Cwikty

Barszcz karton 1.

Pasztet w puszce maty

. Ananas w puszce

0. Kakao
1. Chleb

S9N~

Zawarto$¢ paczki dla dzieci:

1. Czekolada

2. Cukierki/ciastka

3. Lizaki

4. Gumy rozpuszczalne

6. Zelki

7. Zabawka/pampersy/przybory szkolne/kosmetyki (zel pod prysznic, dezodorant) — zaleznie
od wieku

Do paczki mozna wiozy¢ réowniez inne produkty, wedle mozliwosci i hojnosci sponsorow
i darczyncow.

PODZIAL WIEKU DZIECI:

0-2
3-5
6-8
9-11
12-14
15-18
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